Werde das Organisationstalent im Team!
(Teilzeit in 29525 Uelzen ab 15.09.2025)

Willkommen bei der HAZ – Deinem starken Partner für Karriere und Zukunft!
Du suchst nicht einfach nur einen Job, sondern eine echte Perspektive? Dann bist du bei uns genau richtig! Bei uns, der HAZ, glauben wir an dich und unterstützen dich auf deinem Weg zum Erfolg. 
 
HAZ – Dein Job. Dein Style. Deine Chance.

Du liebst es, wenn im Büro alles rundläuft? Du hast ein Händchen für Kommunikation, bist zuverlässig und möchtest in einem freundlichen Team mitwirken? Dann suchen wir genau DICH!

Als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) bist du der Dreh- und Angelpunkt des Büroalltags. 

Deine Aufgaben:
· Annahme und Weiterleitung eingehender Telefonate
· Empfang und Betreuung der Kunden und Besucher
· Vorbereitung und Organisation von Meetings und Besprechungen
· Bearbeitung der täglichen Ein- und Ausgangspost
· Allgemeine administrative Tätigkeiten

Dein Profil:
· Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise als Bürokauffrau/-mann (oder vergleichbar)
· Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und Organisationstalent
· Sicherer Umgang mit Telefon, PC & Office-Anwendungen
· Teamgeist und Lust auf einen modernen Arbeitsplatz mit Herz

Wir bieten:
· Arbeit in Teilzeit, Montag – Donnerstag 09:00 – 15:00 Uhr und Freitag 09:00 – 14:00 Uhr
· Familiäres Arbeitsklima bei einem etablierten Unternehmen in Uelzen
· Strukturierte Einarbeitung und feste Ansprechpartner
· Moderne Büroausstattung und kollegiale Zusammenarbeit
· Langfristige Perspektive in einem bodenständigen, wachsenden Betrieb
· Teilzeitjob 
· HAZ-Card „benefits & more” 

Neugierig geworden? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Per E-Mail, per Post oder telefonisch.

Du hast Fragen? Schreib uns einfach über WhatsApp!

HAZ Zeitarbeit GmbH 
Mühlenstraße 11-17
 29525 Uelzen
Tel.: 0581 - 909 26 11 
E-Mail: zentrale@haz-zeitarbeit.de
WhatsApp: 0176 – 17 79 25 31

(diese Stellenanzeige inkl. Bild wurde mit Unterstützung von KI erstellt.)

